温江区高校创新创业平台内创业补贴
操作管理办法
（征求意见）
为认真贯彻成都市人力资源和社会保障局《关于调整高校创新创业平台内创业补贴审核发放工作的通知》（成人社发〔2015〕217号），规范高校创新创业平台内创业补贴审核流程，安全使用创业专项资金，确保工作落到实处，温江区就业服务管理局结合我区实际，特制定本操作管理办法。
一、补贴对象
（一）2014年1月1日后，在蓉普通高等学校全日制大学生（以下简称在校大学生）或本校毕业5年内、处于失业状态的普通高等学校全日制毕业生（以下简称高校毕业生），在我区高校建立的创新创业平台内领办正在孵化的创业项目、可按规定申请孵化创业项目补贴。在校大学生或高校毕业生入驻高校建立的创新创业平台3个月以上，方可申请孵化创业项目补贴。
（二）在校大学生或高校毕业生在我区高校创新创业平台内，通过工商注册、民政登记的创业主体（含农民合作社、受聘为农民合作社的农业职业经理人、在电子商务网络平台开办经确认的“网店”），可按规定申请创业实体补贴。
（三）农业职业经理人享受孵化创业项目补贴或创业实体补贴还应符合以下条件：取得“成都市农业职业经理人证书”受聘或领办、新办农民合作社、农业企业和家庭农场6个月以上。
（四）开办“网店”的还应同时符合以下条件：所开“网店”应依托国家商务部和四川省商务厅公布的电子商务示范企业设立的电子商务平台；所开“网店”应进行商品实物交易或开展文化创意、咨询、设计服务，正常持续经营半年以上（在校大学生应持续经营至毕业年度），且申请补贴前半年内商品实物成功交易在1000笔以上，开展文化创意、咨询、设计服务的，申请补贴前半年内销售额度在2万元以上，且无违法违规交易行为。
二、补贴标准
（一）孵化创业项目补贴标准为每个创业项目1万元。同一领创主体同时有多个创业项目的，补贴最高不超过10万元。
（二）创办创业实体补贴标准为每个创业实体1万元。
（三）每名在校大学生或高校毕业生只能享受一次创业补贴，孵化创业项目补贴、创业实体补贴、一次性创业补贴不得重复享受。对孵化项目或者创业实体涉及多人的，以项目、实体的主要负责人为申请对象，涉及人员不得再次申请同一项目、实体补贴。对同一领创主体同时有多个孵化创业项目时，须一次性申请完成。
三、申报程序
（一）申报：在我区高校创新创业平台内的孵化项目和创业实体，向平台所属高校申请。
1.在校大学生或高校毕业生个人领办且正在孵化创业项目的，由本人申请孵化创业项目补贴；创业团队领办且正在孵化创业项目的，由团队负责人申请孵化创业项目补贴。
2.在校大学生或高校毕业生个人登记创业主体的，由本人申请创业实体补贴；采用合伙制等方式登记的创业主体，由领办人申请创办创业实体补贴。
3.开办“网店”的在校大学生，应在毕业年度3月31日前提出申请。
（二）申报资料
1.孵化创业项目补贴。创业项目应提供：本人（项目负责人）学生证（毕业生提供《普通高等学校毕业证》和《就业失业登记证》）、身份证、银行卡原件复印件，创业项目计划书，专家评估意见，高校对学生入驻时间及孵化情况的证明材料，《在校大学生（高校毕业生）创业补贴申报表》（附件1）。 
2.创办创业实体补贴。应提供以下材料：领办人学生证（毕业生提供《普通高等学校毕业证》和《就业失业登记证》）、身份证、银行卡原件复印件，创业实体概述，专家评估意见，《在校大学生（高校毕业生）创业补贴申报表》（附件1），工商注册或民政登记证书原件复印件，团队创业的还应提供团队成员名单（含学生证或毕业证、身份证号码）。开办“网店”的，还应提供“网店”网站和登记注册网页截图，“网店”系本人开办的证明，支付平台收支明细、销售产品列表及单价、物流发货汇总表（主要包括快递公司名称及对应运单号）等证明材料。农业职业经理人，还应提供“成都市农业职业经理人证书”和区（市）县农业主管部门确认其正常持续经营的相关材料。
四、补贴审核
（一）所属高校审核：
高校创新创业平台内的孵化项目和创业实体，由平台所属高校牵头每个季度末的20日前召开专家评审会，所在地的区（市）县就业局参与，通过专家评审会对孵化创业项目和创业实体进行评审并出具评审意见。初审完成后，在平台所属高校内公示7天。公示无异议的，将拟享受补贴创业项目、实体信息录入《成都市统筹城乡劳动保障四维基本公共服务体系》，2个工作日内由高校（校区）将申请材料、专家评估意见、公示情况等材料报所在地就业局。
(二)就业局审核
1.工作人员初审：业务科室工作人员受理补贴资料，严格对纸质资料进行初审，并到创业孵化基地实地核查其创业活动情况，做好记录，建好核查台账。
 核查内容：申报资料是否完整（补贴申报所需资料）；创业地址是否在所属高校创新创业平台内；是否在正常进行创业活动；确认高校对公银行帐号正确无误。
2.科长复审：业务科室科长对补贴申报资料及工作人员初审情况进行复审。
核查内容：申报资料是否完整；初审程序是否规范完善，初审结果是否符合要求。
3.资金核查组审核：就业局资金核查组对经办科室提交的孵化创业项目和创业实体情况进行实地核查，核查比例为当批申报项目的100%，做好核查记录并签定，建好核查台帐。核查完毕后向业务科室出具核查结果。
核查内容：属于孵化创业项目的，现场了解创业项目是否在平台内正常进行孵化；属于创业实体项目的，现场了解经营者经营情况，包括经营范围、营业时间及方式、营业收入情况、带动就业人数、营业面积、租金等，并做好纸质和拍照记录。
4.分管负责人审核：业务科室将初审和核查组实地核查情况报分管领导审核，并出具是否提请资金专题会意见。
5.就业局资金专题会：就业局召开资金专题会，对本批次申报孵化创业项目补贴情况进行集体会审，会审通过后，按程序提交区人社局审核。
（三）人社局审核：区人社局基金监督科对就业局提交的孵化创业项目和创业实体补贴申报审核情况进行核查，核查无异议，汇总情况上报区人社局行政监管工作会议定，并形成会议纪要。
（四）补贴公示：人社局审核通过后对补贴情况进行公示。公示期为7天。
五、资金拨付：公示期满后，报财政部门复核，复核通过后按规定将补贴资金划拨到高校对公专户，再由高校拨付到申请人个人银行帐户，不得发放现金。
六、资料归档
拨付工作结束后，申报及审批资料由就业局创业促进科装订、存档、保管。
本管理办法自印发之日起施行，有效期1年。

附： 1、在校大学生（高校毕业生）创业补贴申报表
    2、温江区在校大学生（高校毕业生）创业补贴审批表
        3、创业补贴实地调查表
        4、高校毕业生创业补贴拨付总表
5、创业补贴审核流程图
温江区人力资源和社会保障局
2016年1月1日
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附件1 

在校大学生（高校毕业生）创业补贴申报表
申报时间：                    受理人：                 申报编号：
	申请人姓名
	
	性别
	
	身份证号码
	

	入学（毕业）时间
	
	就读（毕业院校）
	

	毕业生就业失业证（学生证）登记编号
	
	联系电话
	

	创业实体
（创业项目）名称
	
	创业实体
（创业项目）地址
	

	创立时间
	
	员工（团队）人数
	

	工商注册或民政登记证书编号
	
	开户银行
	

	
	
	户名
	

	
	
	账号
	

	创业实体
（创业项目）简介
	（可另附页）

	以上内容由申请人填写

	初审意见
	高校分管负责人签字
	高校意见
	区（市）县就业服务管理局意见

	
	

签字：
年   月   日
	

（盖章）
年   月   日
	

（盖章）
年   月   日

	公示情况
	

	复审意见
	区（市）县人社部门意见
	区（市）县财政部门意见

	
	

（盖章）
年   月   日
	

（盖章）
年   月   日




附件2：
	温江区在校大学生（高校毕业生）创业补贴审批表

	

	
	
	
	
	
	申报时间：   年   月   日

	姓名
	　
	性别
	　
	联系电话
	　

	毕业 (就读）院校
	　
	经营项目
	　

	毕业（入学）时间
	　
	审批金额
	　

	区就业局经办人员签字：

	
	
	
	
	
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
年   月   日

	区就业局科长签字：
　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	
	
	
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
年   月   日

	区就业局分管领导签字：
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	
	
	
	
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
年   月   日

	区就业局局长签字：
　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	
	
	
	
	
	　

	　
                                                           年   月   日



附件3：
	创业补贴实地调查表

	
	
	
	         日期：

	申请人姓名
	　
	创业项目
	　

	电话
	　
	地址
	　

	调查人员
	　
	　
	　

	　
	
	
	　

	　
	
	
	　

	　
	　
	　
	　

	调查内容
	　
	　
	　

	　
	
	
	　

	　
	
	
	　

	　
	
	
	　

	　
	
	
	　

	　
	
	
	　

	　
	
	
	　

	　
	
	
	　

	　
	
	
	　

	本人确认签字
	　









附件4：
	温江区xx年第xx批高校毕业生创业补贴拨付总表

	
	
	
	

	补贴总人数
	补贴标准
	补贴总金额　
	补贴政策依据

	　
	
	　　
	　

	区就业服务管理局意见：
	
	
	　

	　
　
	
	
	　
　 （盖章）

	　
	　
	　
	           年   月   日

	区人力资源和社会保障局意见：
	区财政局意见：
	　

	　
　
	　
               （盖章）
	　
　
	　
               （盖章）

	　
	           年   月   日
	　
	           年   月   日

	附：温江区xx年第xx批高校毕业生创业补贴明细表
	
	

	制表科室：
	制表人：
	制表时间：
	联系电话：



附件5：
创业补贴审核流程图
 (
申请人向所属高校申报资料
所属高校初审并召开专家评审会
15
个工作日
审核不通过返回申请人
平台内所属高校公示
7
天
公示有异议，返回申请人
就业局核查组二审（
5
个工作日）
讨论未通过，返回业务科室
分管领导审核
1
个工作日
审核未通过，返回业务科室
就业
局创业
促进科一审（
5
个工作日）
资金专题会讨论
每月
15
日和
30
日
人社局
审核并公示
5
个工作日
财政审核拨付补贴
审核未通过，返回业务科室
公示有异议，返回就业局
审核未通过，返回高校
)
